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1. Zamawiajacy

Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy ul. Tamka 1 00-349 Warszawa.

W imieniu i rzecz ktérej dziala:

Slagska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Katowicach Pl
Grunwaldzki 8-10 40-950 Katowice, NIP: 634-22-92-227, e-mail: slaska@ohp.pl, fax
32 258-19-31, tel. 032/2090863/65 zwana w dalszej czgsci specyfikacji ,Zamawiajacym”
reprezentowana przez Wojewodzkiego Komendanta Arkadiusza Sobkéw na podstawie
pelnomocnictwa nr KG.BPE.012.1.58.2018 z 11.07.2018 r.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

2.1 Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 138 o
— zamOwienie na ustugi spoleczne, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r, poz. 1579, ze zm.) przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie oraz niniejszymi warunkami ogloszenia.

2.2 Zamawiajacy w zakresie okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu
oceny ich spelniania, odrzucenia ofert, uniewaznienia postgpowania, wadium skorzysta z
zasad zawartych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

3. Opis Przedmiotu Zamowienia

3.1. Przedmiotem zamodwienia jest — Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie
ECDL lub réwnowaznym dla 10 uczestnikow projektu ,Stawiam na przysztosc”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego, wdrazanego przez Slaska
Wojewddzka Komende OHP w Katowicach w lokalizacji: 12-29 Srodowiskowy Hufiec Pracy
w Czestochowie, ul. Tkacka 5A. Zamdwienie jest czgécia zamdwienia zwigzanego z
realizacjg projektu ,,Stawiam na przysztos¢” w catym kraju.

3.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obnizenia liczebnosci grup oraz zmniejszenia
liczby uczestnikéw skierowanych na kurs ECDL lub réwnowaznym w zaleznosci od liczby
0s6b uczestniczacych w projekcie podczas realizacji zaje¢. Umowa 1 rozliczenia beda
realizowane w oparciu o liczbe uczestnikow, ktorzy dobrowolnie uczestniczg w projekcie.

3.3.  Zajecia z zakresu kursu ECDL lub kursu o réwnowaznym standardzie w miejscowosci
uwzglednionych w pkt. 3.2 odbywa¢ si¢ bedzie w czasie uzgodnionym z przedstawicielem
Zamawiajacego.

3.4, Trenerzy prowadzacy szkolenie powinni posiada¢ doswiadczenie zawodowe w
nauczaniu przedmiotow informatycznych w szkotach nie krétsze niz 2 lata.

3.5. Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie
wykorzystania podstawowych funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.
Mtodziez powinna nauczy¢ si¢ korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a
takze formatowania, uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycznych i
logicznych, tworzenia i formatowania wykreséw, diagraméw oraz korzystania z sieci
informatycznych. Przyktadowo kurs ECDL BASE sklada sie¢ z 4 moduléw, np.:

1. podstawy pracy z komputerem,

2. podstawy pracy w sieci,

3. przetwarzanie tekstow,

4. arkusze kalkulacyjne.



Kazdy modul obejmuje okreslong zgodnie ze swoja specyfika liczbg godzin zajeciowych,
zakonczonych egzaminem sprawdzajgcym wiedzg i umiejgtnosci uczestnikéw. Rodzaj kursu
ECDL nalezy dobiera¢ indywidualnie do potrzeb i umiejgtnosci danej osoby. Efektem
szkolenia ma by¢ uzyskanie kwalifikacji potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np.
certyfikatem), ktory powinien zawiera¢ informacje nt. uzyskanych przez uczestnika efektow
uczenia si¢ w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020. Uzyskanie kwalifikacji jest
weryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia (np. w formie
egzaminu). Certyfikaty i inne dokumenty powinny okresla¢ poziom nabytych kwalifikacji
zgodnie ze standardem FEuropean Computer Driving Licence (ECDL) lub innym
rdwnowaznym. Za rdOwnowazny uwaza si¢ certyfikat wydawany i uznawany co najmniej we
wszystkich krajach UE, posiadajacy publicznie dostgpng liste instytucji wydajgcych go w tych
krajach oraz udokumentowany system zapewnienia jakosci. Szkolenie bedzie prowadzone
metodg blended learning, co oznacza, ze kazdy uczestnik oprécz profesjonalnych szkolen
otrzyma specjalng multimedialng ptyte CD, do samodzielnej nauki w domu.
3.6.  Szkolenia muszg by¢ przeprowadzone zgodnie ze standardami dla kurséw ECDL lub o
réwnowaznym standardzie
3.7. Kazdy z moduléw bedzie zakonczony egzaminem sprawdzajacym wiedze i
umiejetnosci uczestnikow,
3.8. Szkolenie musi zawiera¢ minimum 60 godzin zaje¢ dydaktycznych (plus odrebne
godziny na egzamin). Podzial godzinowy na poszczegélne wybrane moduly okresli
Wykonawca, bazujac na swojej wiedzy i doswiadczeniu w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzysta¢ 60 godzin szkolen dla realizacji wszystkich moduléw.,
3.9. Wykonawca zobowiagzany bedzie uzgodni¢ harmonogram zajeé z koordynatorem
lokalnym projektu i dostosowac si¢ do wymagan terminowych zamawiajgcego wynikajgcych
z koniecznosci dostosowania terminéw szkolenia do innych zaje¢ w ramach projektu.
3.10. Jezeli Koordynator lokalny i Wykonawca dojda w tej sprawie do porozumienia,
mozliwa jest organizacja zajeé réwniez w dni weekendowe.
3.11. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego (koordynatora lokalnego) nie moze zmienié
harmonogramu zaje¢. Zmiana harmonogramu moze nastgpi¢ za pisemnag zgods
Zamawiajgcego (koordynatora lokalnego) i z 2-dniowym wyprzedzeniem.
3.12. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od
daty zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, przekazania
Powierzajgcemu kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem wystawionych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych dla pracownikdéw realizujgcych przedmiot umowy.
3.13. Maksymalna ilo§¢ egzamindéw wraz z egzaminami poprawkowymi przystugujgca
kazdemu uczestnikowi wynosi: 8 egzaminéw = 4 egz. + 4 egz. poprawkowe.
3.14. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem szkolenia, a w szczego6lnoscei nizej wymienione
koszty:

3.14.1. koszt wynagrodzenia wyktadowcy,

3.14.2. koszt wynajmu sali komputerowej z odrgbnym stanowiskiem komputerowym

dla kazdego uczestnika,

3.14.3. koszt zapewnienia uczestnikom wyzywienia podczas zaje¢ wg warunkow

okreslonych w pkt.

3.144. koszty zwigzane 2z wydaniem Europejskiej Karty Umiejetnosci

Komputerowych,

3.14.5. koszty zwigzane z wydaniem Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci

Komputerowych w wersji papierowej,

\
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3.14.6. koszt zwigzany z organizacja i przeprowadzeniem egzaminéw po kazdym z
moduléw, z uwzglednieniem kosztu transportu uczestnikéw kursu do najblizszego dla
danej grupy laboratorium lub Centrum Egzaminacyjnego (koszt transportu na
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe pokrywa Wykonawca),
3.14.7. koszty zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem przynajmniej jednego
egzaminu poprawkowego dla kazdego uczestnika, po kazdym module, w wypadku
zaistnienia takiej koniecznosci,
3.14.8. koszt materialdéw dydaktycznych niezbgdnych do samodzielnej nauki w domu,
3.14.9. koszt wydania certyfikatow/zaswiadczen.
3.15. Wykonawca powinien zapewni¢ w ramach zamowienia, w kazdej miejscowosci, sale
do prowadzenia zaj¢é, spelniajace ogdlne standardy (dobre o$wietlenie, pomieszczenie
ogrzewane, odpowiednie krzesta i lawki). Sale szkoleniowe muszg spelniaé wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilodci uczestnikow, a takze muszg
zapewnia¢ dostep osobom niepelnosprawnym.
3.16. Sale, w ktorych odbywaé¢ sie bedg zajecia, nie mogg by¢ oddalone od jednostki
organizacyjnej OHP z odpowiedniej lokalizacji wigcej niz 2 km lub znajdowa¢ si¢ w Scistym
centrum danego miasta, w ktorym zlokalizowana jest odpowiednia jednostka OHP.
3.17. Wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikom wyzywienie w trakcie zajeé. Jezeli
zajecia odbywaé¢ si¢ beda przez co najmniej 6 godzin lekcyjnych wykonawca powinien
zapewni¢ uczestnikom obiad, natomiast jezeli zajecia odbywac¢ si¢ bedg przez co najmniej 4
godziny lekcyjne wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikom przerwe kawowa.
3.18. Obiad powinien sklada¢ si¢ z:
a/ z positkdéw migsnych, np. :
rolada wotowa 180g, kluski §lgskie 300g, zestaw surowek 200g, napdj 250 ml;
schab nadziewany pieczarkami i zapieczony serem 200g, ziemniaki 250g, zestaw surOwek
200g, sok pomaranczowy 250ml;
udko z kurczaka 250g, ziemniaki 250g, zestaw suréwek 200g, sok lub nap6j 250 ml;
filet z kurczaka 180g, ziemniaki 250g, zestaw surowek 200g, napdj 250 ml;
b/ positkow rybnych oraz opcji wegetarianskich, np.
filet z ryby morskiej 180g, ziemniaki 250 g, zestaw suréwek 200g, napdj 250 ml;
nalesniki z owocami 450 g, nap6j sok 250 ml.
3.19. Przerwa kawowa obejmuje natomiast kaweg, herbate, wodg, mleko, cukier, cytryne,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki, kruche ciastka lub owoce.
3.20. Zamawiajacy dla celéw oceny ofert przyjal srednio 5 dni, w ktérych zajecia odbywac
sie bedg po 8 godzin i 4 dni w ktérych zajecia odbywaé si¢ beda po 5 godzin, ostateczna
liczba i rodzaj positkoéw wynikaé bedzie z uzgodnionego harmonogramu kursu o standardzie
ECDL lub réwnowaznym. Zamawiajgcy zaplaci tylko za wydane positki.
3.21. Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zajgé oraz
przekazania Zamawiajgcemu w postaci:
3.21.1. Oryginat dziennika zaje¢ z uwzglednieniem ilosci godzin oraz terminami zajeé
3.21.2. Oryginal list obecnos$ci uczestnikow z potwierdzong podpisami obecnoscig na
zajeciach
3.21.3. kserokopie certyfikatow ECDL,
3.21.4. kserokopie certyfikatow, wraz z zakresem tematycznym i godzinowym,
3.21.5. oryginatl listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatow
dydaktycznych i pomocniczych,
3.21.6. oryginat listy potwierdzajacy korzystanie w danym dniu z wyzywienia
3.21.7. kserokopie przekazywanych dokumentéw muszac byé potwierdzone za
zgodno$é z oryginalem na kazdej stronie (ww. dokumentacja winna by¢
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opatrzona nazwg projektu, informacja o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej).
3.22. Dokumentacja, o ktorej mowa w punkcie 3.21, powinna zosta¢ dostarczona do
siedziby SWK OHP w Katowicach w terminie 14 dni od momentu zakonczenia zajgé, po
akceptacji jej poprawnoscei (w tym zgodnosci list obecnosci sporzgdzonych przez firme z
listami opiekuna grupy projektowej) przez koordynatora lokalnego w terenie.
3.23. Kazdy uczestnik kursu (beneficjent) otrzyma certyfikat z udziatu w kursie, w ktérym
zawarty bedzie zakres tematyczny oraz godzinowy zaje. Wzér zaswiadczenia nalezy
uzgodni¢ z Zamawiajgcym oraz jeden certyfikat ECDL lub réwnowazny potwierdzajgcy
nabycie umiejetnosci.
3.24. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu nieodplatnie, na wiasnosc,
materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbgdne przy realizacji szkolenia:
3.24.1.literatur¢  wspomagajacg przygotowanie do egzaminu ECDL lub
robwnowaznego (nie wyrazamy zgody na kserokopie wydawnictw
ksigzkowych),
3.24.2. multimedialng ptyte CD do samodzielnej nauki w domu,
3.24.3. zeszyt (notatnik) w kratke: ologowana twarda oprawa, 80 — 100 kartek,
3.24.4.zestaw piSmienniczy, tzn. metalowy dlugopis z niebieskim wkladem oraz
automatyczny oléwek z rysikiem o grubosci max 0,7,
3.24.5. pendrive (pamig¢é¢ USB) o pojemnosci min. 2 GB.
3.25. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajagcemu do celéw
dokumentacyjnych jednego dodatkowego zestawu materialéw dydaktycznych i
pomocniczych, o ktérych mowa w pkt. 3.24
3.26. Wykonawca winien posiada¢ doswiadczenie w realizowaniu szkolen dla mlodziezy
oraz wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.
3.27. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsigwzi¢¢ z udzialem $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 nalezy
zapewni¢, iz ustugi szkoleniowe sa realizowane przez instytucje posiadajgce wpis do Rejestru
[nstytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.
3.28. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zasady ustalania zastgpstw w
przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w grupie w celu uniknigeia sytuacji
odwolywania zajec.
3.29. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zastapi¢ dotychczasowego
nauczyciela innym, gwarantujagcym nalezyte i terminowe prowadzenie zajgé. Zamawiajacy
uzasadnia swdj wniosek.
3.30. Wykonawca ma obowigzek sprawdzaé obecnos¢ uczestnikdw kursu i zobowigzany jest
do pisemnego informowania Zamawiajacego o powtarzajacych sie nieobecnosciach kazdego z
uczestnikéw, w przypadku przekroczenia 10% absencji.
3.31. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidlowej promocji prowadzonych
zaje¢ z okredleniem ich nazwy, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie
materialy oraz sale w ktorych przeprowadzane bedg zajgcia musza by¢ opatrzone wilasciwym
logo.
3.32. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
zewngetrzne uprawnione do jego kontroli. Prawo to obowigzuje do kofica ustawowo
wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentow tj. do 31 grudnia 2028 r.
3.33. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawa o Ochronie Danych Osobowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych



oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U nr 100, poz.
1024).

3.34. Oznaczenie wg. Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV: 80533100

3.35. Prowadzacy postepowanie nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia
zamowienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy uslug, zamowienia polegajgcego
na powtorzeniu podobnych ustug.

3.36. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamdéwienia

4.1 Zamowienie winno zosta¢ zrealizowane w okresie 30 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy.

4.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ jednostronnej zmiany terminu zakonczenia
realizacji zaje¢ w stosunku do terminu wskazanego w ust | o maksymalnie 30 dni w celu
prawidtowej realizacji innych kurséw i zaje¢ dla uczestnikéw projektu w szczegdlnosei w
przypadku braku mozliwosci ustalenia harmonogramu zajgc.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw. Zamawiajacy okreSla warunki na zasadach okreSlonych w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy nie sg wykluczeni z
postepowania na podstawie przeslanek wykluczenia z postgpowania, okreslonych w art. 24
ust. 1 pkt 12-23, ustawy PZP.
5.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcey ktorzy dysponujg minimum 1
osobg posiadajacg minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w nauczaniu przedmiotow
informatycznych w szkotach.
5.3. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania:
5.3.1. wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
lub nie zostal zaproszony do negocjacji lub zlozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie
wykazal braku podstaw wykluczenia; (art 24 ust 1 pkt 12 ustawy Prawo zamdwien
publicznych)
5.3.2. wykonawce¢ bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestgpstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228—
230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. poz. 553, z pdzn. zm.5)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. 22016 1)

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwea 1997 r. — Kodeks karny,

¢) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769); (art 24 ust 1 pkt 13 ustawy
Prawo Zam. Publ.)

5.3.3. wykonawce, jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika spolki w spolce jawne] lub partnerskiej albo

—
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komplementariusza w spoice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 13(art 24 ust 1 pkt 14
ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.4. wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnodci
naleznych podatk6w, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci; (art 24 ust 1 pkt 15 ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.5. wykonawce, ktoéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub obiektywne 1
niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow; (art 24 ust 1
pkt 16 ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.6. wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil
informacje wprowadzajgce w blad zamawiajacego, mogace mieé istotny wplyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;
(art 24 ust 1 pkt 17 ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.7. wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplyna¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;(art 24 ust 1 pkt 18 ustawy Prawo Zam.
Publ.) ;

5.3.8. wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial
w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postgpowaniu; (art 24 ust 1 pkt 19 ustawy Prawo Zam.
Publ) ;

5.3.9. wykonawce, ktdry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na
celu zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow
dowodowych;(art 24 ust 1 pkt 20 ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002
r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544); (art 24 ust 1
pkt 21 ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.11. wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ o zamdéwienia publiczne; (art 24 ust 1 pkt 22 ustawy Prawo Zam.
Publ.) ;

5.3.12. wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015
r. poz. 184, 1618 i 1634), zlozyli odr¢bne oferty, oferty czg¢sciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi
powigzania nie prowadzg do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia. 2(art 24 ust 1 pkt 23 ustawy Prawo Zam. Publ.) ;

5.3.13. Wykluczeniu z postepowania podlegaja Wykonawcey ktorzy spetniajg
przestanki, o ktorych mowa w 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp, z zastrzezeniem zapisow
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5.4.
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art. 24 ust. 8 ustawy Pzp gdy wykonawca przedsiewzial srodki w celu wykazania
swojej rzetelno$ci pomimo istnienia odpowiedniej podstawy wykluczenia art. 24 ust. 1
pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).
5.3.14. Wykluczenie wykonawcy nastgpuje:
5.3.14.1. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 13 lit. a—c 1 pkt 14, gdy
osoba, o ktdrej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w
ust. 1 pkt 13 lit. a—c, jezeli nie uptyn¢lo 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku
zostat okreslony inny okres wykluczenia;
5.3.14.2. w przypadkach, o ktérych mowa: a) w ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy
osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostala skazana za przestgpstwo wymienione
w ust, 1 pkt 13 lit. d, b) w ust. 1 pkt 15,
5.3.14.3. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie
uplynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bgdgcego podstawg wykluczenia
5.3.14.4. w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat okres,
na jaki zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne
5.3.15. w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 22, jezeli nie uptynat okres
obowigzywania zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

Ocena braku podstaw do wykluczenia nastapi na podstawie zalgczonych do oferty
przez Wykonawce dokumentéw i o$wiadczen, wymienionych w Rozdziale VI
niniejszego ogloszenia. Nie wykazanie w wystarczajacy sposéb potwierdzenia braku
podstaw niespelnienia warunku z art. 24 wust. 12-23 ustawy PZP, spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postgpowania po wyczerpaniu czynnosci wezwania do
uzupelnienia dokumentéw,

Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong zgodnie z trescig art. 24 ust.
4 ustawy PZP

6. Dokumenty i oswiadczenia, jakie maja zlozy¢ Wykonawcy, w celu potwierdzenia nie
podlegania wykluczeniu z postgpowania.

6.1.

ust

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
1 pkt 12-23 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych Wykonawca sklada nastepujace

dokumenty:

6.2.

6.1.1.  Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania sktadane na
podstawie art. 25a ust 1 ustawy Pzp stanowiace zalgcznik nr 2 do niniejszego
ogloszenia.

6.1.2.  Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg
do zaktdcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzor oswiadczenia
stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej ogloszenia.

Os$wiadczenie wskazane w pkt 6.1.2 nalezy zlozy¢ w terminie 3 dni od dnia

zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert
zawierajacej



1) kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firmy oraz adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, zawarte w ofertach

6.3. W celu potwierdzenia ze wykonawca dysponuje osoba posiadajacg doswiadczenie
zawodowe w nauczaniu przedmiotéw informatycznych w szkotach wykonawca sklada wykaz
0sdb realizujacych zamowienie, ktory nalezy dolaczy¢ do oferty. Wzér wykazu stanowi
zalacznik nr 4 do ogloszenia,

6.4. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim
powoluje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu: sklada takze wymienione w
pkt 6.1 dokumenty dotyczace tych podmiotow.

6.5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czgSci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udzialu w postepowaniu sklada takze wymienione w pkt 6.1 dokumenty dotyczace
podwykonawcow.

6.6. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci zamowienia nastgpuje w trakcie
jego realizacji, wykonawca  przedstawia  dokumenty potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

6.7. Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z
powierzenia wykonania cz¢sci zamdwienia podwykonawcy.

6.8.  Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

6.9. Wyzej wymienione dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos¢ przez Wykonawceg lub osobe / osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem "za zgodnos¢ z oryginatem".

6.10. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentéw i o$wiadczen wskazanych w niniejszym
rozdziale lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez
zamawiajagcego watpliwosei, zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6.11. Dokumenty sktadane w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawcg.

6.12. W przypadku spoiki cywilnej art. 23 ust. 2 ustawy P.z.p. nie bedzie mial zastosowania,
jezeli oferta zostanie podpisana przez wszystkich wspolnikow.

6.13. Obligatoryjny wymoég zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli
Wykonawcami wspolnie ubiegajgcymi si¢ o udzielenie zamowienia sg malzonkowie, ktoérzy
prowadza przedsi¢biorstwo stanowigce ich wspolwlasno$é¢ tgezng. W takim przypadku
Zamawiajgcy nie moze takze zada¢ od malzonkéw zawarcia przez nich umowy regulujacej
ich wspotprace.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw.

7.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Zamawiajagcy  dopuszcza dodatkowo porozumiewanie si¢ za pomocg faxu i drogg
elektroniczna.



7.2. Numery telefonow, faxu oraz poczty elektronicznej sg wskazane w punkcie 1.
nniniejszego ogloszenia

7.3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg
$rodkdw opisanych w powyzszym punkcie, uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢
dotrze do adresata przed uplywem terminu.

8. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami

Do kontaktu z Wykonawcami upowazniony zostal: Piotr Osysek tel. 32 209-08-63 email
p.osysek@ohp.pl

9. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych ogloszenia

9.1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
ogloszenia.
9.2. Zapytania Wykonawcow musza by¢ sktadane w formie okreslonej w pkt 7.1

10. Wymagania dotyczace Wadium
10.1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium
11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostaja zwigzani ztozonymi ofertami przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

12.1. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim na papierze przy uzyciu nosnikow
pisma gwarantujgcych nienaruszalnosé zapisow.

12.2. Oferta winna zawiera¢ formularz ofertowy, ktoérego wzdr stanowi zalgeznik nr 1 do
niniejszego ogloszenia oraz dokumenty wymienione w rozdziale 6 niniejszego ogloszenia.
Uwaga: Zaleca si¢ zlozenie formularza oferty w formie wydruku kolorowego.

12.3. Kazdy wykonawca ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty i moze zaproponowaé
tylko jedng ceng.

12.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czg¢sciowych. Nie dopuszcza si¢ do
skfadania ofert wariantowych.

12.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
oraz udzialem w postgpowaniu.

12.6. Formularz ofertowy i inne przewidziane ogloszeniem oraz zalagczone przez wykonawce
dokumenty, muszg by¢é ponumerowane i podpisane przez Wykonawce badz przez osobe
upowazniong do jego reprezentowania, a strony nie zawierajgce wymaganego podpisu
parafowane. '

12.7. Dokumenty ztozone w postaci odpisu (kserokopii) powinny by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg lub osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

12.8. W przypadku powierzenia czg¢sci zamowienia podwykonawcom Wykonawca powinien
wskaza¢ w zalgczniku do oferty czesci ktore powierzy podwykonawcom

12.9. Oferte wraz z pozostalymi zalgcznikami nalezy zlozy¢é w trwale zamkniete] i
oznakowanej danymi wykonawcy (pieczatka) kopercie z dopiskiem: Oferta na organizacje i
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przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowainym dla uczestnikéw
projektu ,Stawiam na przyszlo§¢” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego nie otwieraé przed dniem 1 pazdziernika 2018r. godz. 10.30.

12.10. Kazda poprawka dokonana w dokumentach oferty musi by¢ parafowana przez osobe
upowazniong do podpisania oferty.

12.11. Wszelkie uzupelnienia ztozonej oferty, muszg by¢ przygotowane i dostarczone przez
Wykonawce Zamawiajgcemu w analogiczny wyzej opisany sposdb.

12.12, Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste pomylki pisarskie, rachunkowe ,
oraz inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

13. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

13.1. Oferte¢ nalezy sklada¢ w Sekretariacie Pok. nr 330 Slaskiej Wojewodzkiej
Komendy Ochotniczych Hufcéw Pracy w Katowicach Pl, Grunwaldzki 8-10 w terminie
do 1 pazdziernika 2018r. godz. 10.00.

13.1. Termin i miejsce zlozenia ofert dotyczy réwniez przestanych za posrednictwem Poczty
Polskiej lub firmy kurierskiej, w takim przypadku oferte przygotowana w powyzszy sposob
umieéci¢ nalezy w kopercie zewnetrznej, ktéra winna by¢ zaadresowana w sposdb
nastepujacy: Slaska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéow Pracy, Pl
Grunwaldzki 8-10, 40-950 Katowice. Oferta na organizacj¢ i przeprowadzenie kursu o
standardzie ECDL lub réwnowaznym dla uczestnikow projektu ,Stawiam na
przyszlo§¢” wspoélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego nie otwieraé
przed dniem 1 pazdziernika 2018r. godz. 10.30.

13.2. Otwarcie ofert nastapi w dniu uplywu terminu ich skladania tj. 1 pazdziernika 2018 r. o
godzinie 10.30 w sali nr 327 w siedzibie SWK OHP.

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1. Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierala catkowita ceng realizacji przedmiotu
zamowienia za caly zakres i czas realizacji zamdéwienia. Cena musi zawieraé wszystkie
elementy cenotworceze realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci: wszystkie koszty Wykonawcy
realizacji zamoOwienia, zysk Wykonawcy, podatki, oplaty oraz ewentualne pozostale
elementy. Ponadto nalezy poda¢ ceng zgodnie z instrukcjami zawartymi we wzorze
formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

14.2. Ceny w ofercie musza by¢ podane w zlotych polskich. Niedopuszczalne jest podawanie
cen ofert w innych walutach lub w innych walutach z zastrzezeniem przeliczenia na ztote
wedhug jakiegokolwiek wskaznika (kursu).

14.3. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang slownie i cyfrowo zamawiajgcy za
prawidlowa uzna cen¢ podang cyfrowo.

15. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert

15.1. Oceny ofert dokona Komisja.

15.2. Komisja w pierwsze] kolejnosci oceni, czy Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferty, nie
podlegaja wykluczeniu z postgpowania, a nastepnie oceni, czy oferty nie podlegaja
odrzuceniu,

15.3. Kryteria wyboru

15.3.1. Kryterium 1. Cena 75 % wagi oceny

Z tytuhu niniejszego kryterium maksymalna ilo$¢ punktow wynosi 75
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Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) catkowitej cenie brutto wskazanej w formularzu

ofertowym uzyska 75 pkt. Pozostale ceny obliczone dla badanych ofert zostang

poréwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto, stosujgc ponizszy wzor:
Gdzie: m — oznacza kolejng badana ofertg,

Cm — oznacza wynik oceny kolejnej badanej oferty w zakresie

Z kryterium ceny (kosztu),
n

C.= 3 x 75 pkt 5

oznacza najkorzystniejszg (najnizszq) laczng ceng brutto

ze zlozonych waznych ofert,

Zm — oznacza lgezng ceng brutto badanej oferty.

15.3.2. Kryterium 2. Doswiadczenie 0s6b prowadzacych zajecia 25 % wagi oceny
Z tytulu niniejszego kryterium maksymalna ilo$¢ punktoéw wynosi 25

W ramach tego kryterium zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie informacji zawartych w
wykazie 0s6b realizujacych zamdwienie ktéry nalezy dotaczy¢ do oferty (zalaceznik nr 4 do
ogloszenia) Zamawiajacy przyzna punkty wg ilosci zrealizowanych ustug kursow
komputerowych o standardzie ECDL lub réwnowaznych przez osoby prowadzace zajecia,
tzn. za ushugi wykonane w okresie 3 lat przed dniem sktadania ofert, obejmujgce min 30
godzin kurséw o standardzie ECDL dla grup zorganizowanych, zrealizowanych w ramach
jednej umowy. W przypadku realizacji ustugi przez wigcej niz jedng osobg zamawiajacy
przyzna punkty za dos§wiadczenie prowadzacego ktéry prowadzi¢ bedzie najwieksza liczbe
godzin zajed.

Punkty zostang wg tabeli
Liczba zrealizowanych ustug [lo$¢ punktow przyznanych w ramach
kryterium

0 0 pkt
1 3 pkt
2 S pkt
3 8 pkt
4 10 pkt
5 13 pkt
6 15 pkt
7 18 pkt
8 20 pkt
9 23pkt

10 i wigcej 25 pkt

15.4. Odrzucenie ofert oparte bedzie na zasadach okreslonych ustawie Prawo zamowien
publicznych.

15.5. Ocenie wedlug kryterium zostana poddane jedynie oferty nieodrzucone — wazne.

15.6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposrdd ofert nieodrzuconych — waznych,
ktdra uzyska najwigkszg iloscig punktdw.
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16. Informacja o formalnosciach zwigzanych z podpisaniem umowy.

W niniejszym postepowaniu wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej.
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca niezwléczenie po przeslaniu informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

17. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy.

Postanowienia zostaly zawarte we wzorze umowy, ktory stanowi zalgeznik nr § do
niniejszego ogloszenia.

19. Srodki ochrony prawnej przyslugujace wykonawcom.

Wszystkim wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu w ramach niniejszego ogloszenia.
nie przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

20. Ochrona danych osobowych

20.1. Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem realizacji ushugi do zawarcia
umowy podpowierzenia danych osobowych ktorej wzoér stanowi zalgeznik nr 6 do
ogloszenia.

20.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Gtéwny Ochotniczych
Hufcéw Pracy, ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl
tel: (+48) 22 578 47 01

e dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Gléwnej Ochotniczych
Hufcéw Pracy — adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym 2z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
SWK.ZL.271.15.2018.0SDZ.P prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp™;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art, 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;
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e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostegpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
Hk.

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nic moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

"** Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskigj lub panstwa cztonkowskiego.

21. Postanowienia Koncowe,

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

Zaljczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
3) Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
4) Wzbr wykazu osob realizujacych zamowienie
5) Wzor umowy
6) Wzdér umowy podpowierzenia danych osobowych
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Zatgcznik Nr 1 do ogtoszenia
Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowainym dla uczestnikéw projektu

»Stawiam na przyszlo$¢” wspoélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Miejscowosc, data
Piecze¢ oferenta

TOPO0 v st it B VS K B S S A A
(pelna nazwa i dokladny adres zamawiajgcego)

OFERTA

W zwigzku z postepowaniem przetargowym na realizacje ustugi:

Organizacja i przeprowadzenie kursu: o standardzie ECDL lub réwnowainym dla
uczestnikéw projektu ,Stawiam na przyszlo§é¢” wspélfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Oferujg(my) wykonanie przedmiotu zamowienia w pelnym rzeczowym zakresie objetym
Ogloszeniem za ceng:

Cena za godzing zajg¢ kursu ECDL - ............ zt

UMOWEAIE covsvinmsumsmsmmss s o s TR AR R S e R )
[1]Lacznie za przeprowadzenie zajec grupowych 10 0s0b X ............. = e zt
Cena za 1 poczgstunek (przerwe kawowa dla 1 uczestnika) ................. zk

(BNOMNIIER (o000 0t s nmmmm s s s SN AL RS 8 S B )



EBTOUNIIIE & s v o 0 0 5500 R 35 1 R M 00 0 S R 3 S AR N )

[3] Lacznie za poczgstunek w trakcie zaje¢ (5 dni x 10 oséb) =
2579 1| O T T V2|

Razem cena za calo$§é ustugi

Wi P b ] [ 71

2. Oswiadczam(my), Ze akceptujemy postanowienia zawarte We Wzorze umowy.

Os$wiadczam(my), ze czujemy sie zwigzani niniejsza oferta przez czas wskazany w
Ogloszeniu

Oswiadczam(my), ze nastepujagce czgsei zamoOwienia ..................cooeee powierze
POBWYKONAWEOIL :suciiss nsimvisssvaviisianasursomms
Oswiadczam(my), ze zapoznaliSmy si¢ ze Ogloszeniem wraz z zalgcznikami i nie

wnosimy do niego zastrzezen

Oswiadczam(my) , ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec 0s6éb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu.*

Podpis (podpisy)
upelnomocnionego przedstawiciela Oferenta



Zalacznik nr 2 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowaznym dla uczestnikéw projektu
»Stawiam na przyszlo§é” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zamawiajacy:

Komenda Glowna Ochotniczych
Hufcéw Pracy ul, Tamka 1 00-349
Warszawa.

Jednostka organizacyjna
prowadzaca postgpowanie: Slaska
Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w
Katowicach Pl. Grunwaldzki 8-10

40-950 Katowice
(peina nazwa/firma, adres)

Wykonawea:

{petna nazwaifirma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez.

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacti)

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowieii publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
pn. Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowaznym dla uczestnikow
projektu ,Stawiam na przyszlo§¢’ wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

prowadzonego przez Slaska Wojewédzka Komende OHP  (oznaczenie zamawiajgeego), 0$wiadczam, co

nastepuje:

1. Oséwiadczam, 2Ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

iF A



art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. [UWAGA: zastosowaé tylko weedy, gdy zamawiajgcy przewidzial wykluczenie wykonawcy z postgpowania na podstawie ww.
przepisu]

O¢wiadczam, 2ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .

....................... (miefscowosc), o 1 52—

Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawg wykluczenia sposrod wymienionych w art, 24 ust. | pkt 13-14, 16-20

lub ari. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadezam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24

ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastgpujgce srodki naprawcze:
....................... {miejscowosc), Ania ol T
(podpis)

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktorego/ych zasoby

(podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodza podstawy

wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosid), diia caanaasesans B
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Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujgcego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

........................................................ Cereeeresereeressanssasnnenreasees (podaé pelng nazwe/firme, adres, a lakie w
zalenosei od podmiotw: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamowienia.

....................... (miejscowosd), ANIA ...ovvveininieiniinin I

Oswiadczam, 2ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... {miefscowosc), {61 (|12 PRSI,
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia

Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowaznym dla uczestnikéw projektu
»Stawiam na przyszlos¢” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

OSWIADCZENIE

Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej

Skfadajac ofertg w postgpowaniu o$wiadczamy, ze:
*) nie nalezymy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
*) nalezymy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy, w sklad ktorej wehodza nastgpujace podmioty:

Lp. Nazwa Adres
T
2.

Niniejszym skladam dokumenty / informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawca nie
prowadzg do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu:

........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

*/ niepotrzebne skreslic

Podpis (podpisy)
upelnomocnionego przedstawiciela Oferenta

UWAGA: zalacznik nalezy ztozyé w terminie trzech dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej wykazu
wykonawcdw ktérzy ztozyli oferty
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Zatacznik Nr 4 do ogtoszenia

Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowaznym dla uczestnikéw projektu ,,Stawiam na przysztosc”
wspoéffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Wzér wykazu oséb uczestniczacych w realizacji zaméwienia
Lp. Imie Nazwisko Opis doswiadczenia zawodowego w tym uzyskany tytut Liczba godzin zajec do
zawodowy i liczba lat pracy jako nauczyciel przeprowadzenia w ramach
przedmiotow informatycznych informacje dotyczace zamoOwienia
tematyki odbiorcy i okresu realizacji zaje¢ dla grup
zorganizowanych liczacych ponad 30 godzin kursow
ECDL lub réwnowaznych, podstawa dysponowania
osobg w wykazie przez Wykonawce
Podpis (podpisy)

upelnomocnionego przedstawiciela Oferenta
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Zatgcznik Nr 5 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réownowaznym dla uczestnikow
projektu ,Stawiam na przyszio§¢” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

EuropejSKie e -
E ki Fundusz Spote
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska HEOpREEInChEE pamey

Wzor umowy

Nr umowy ....
Organizacja i przeprowadzenie kursu: o standardzie ECDL lub réwnowaznym dla uczestnikow
projektu ,,Stawiam na przyszlo§¢” wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zawartej zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamowien publicznych w dniu ......... , w Katowicach
pomiedzy

Komenda Giéwna Ochotniczych Hufcow Pracy z siedziba (00-349) Warszawa, ul. Tamka 1, NIP:
5271118029, REGON: 007001280,

zwanym dalej w umowie ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez:

Komendanta Wojewodzkiego OHP Arkadiusza Sobkowa, dziatajacego na podstawie pelnomocnictwa nr
KG.BPEW.012.1.58.2018r. z dnia 11 lipca 2018 r. zwanym dalej ,,Zamawiajacym”.

a firma

§1
1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: o standardzie ECDL lub
rownowaznym dla grupy ............. uczestnikow projektu ,,Stawiam na przysztos¢” w Czestochowie.
2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiazuje si¢ do zorganizowania i przeprowadzenia kursu
o standardzie ECDL lub réwnowaznym
3. W ramach niniejszej umowy zajecia prowadzi¢ beda nastepujace osoby:
........................ , ktéra przeprowadzi ............... godzin zajgé
........................ , ktéra przeprowadzi ............... godzin zajeé
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Zmiana os6b prowadzacych zajgcia o ktérych mowa w ust.3, moze odby¢ si¢ na uzasadniony wniosek
wykonawcy i wymaga uprzedniej pisemnej zgody zamawiajacego. Osoba zastgpujaca musi spetniaé
wymagania okreslone w ogloszeniu tj. posiada¢ doswiadczenie zawodowe w nauczaniu przedmiotow
informatycznych w szkotach nie krétsze niz 2 lata.

§2

Przedmiot umowy bedzie realizowany w terminie: 30 dni od dnia podpisania umowy

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ jednostronnej zmiany terminu zakoriczenia realizacji zaje¢ w
stosunku do terminu wskazanego w ust. 1 o maksymalnie 30 dni w celu umozliwienia prawidlowej
realizacji innych kurséw i zaje¢ dla uczestnikow projektu, w szczegdlnosci w przypadku braku
mozliwosci ustalenia z tego powodu harmonogramu zajeé.

3. Ostateczng decyzj¢ dotyczaca miejsca i terminu przeprowadzenia kurséw podejmuje wojewodzki
koordynator projektu.

4. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia

ot
.

§3

Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach niniejszej umowy do:

1. Realizacji przedmiotu umowy na warunkach opisanych w rozdziale 11l Ogloszenia, stanowigcym
integralng czg$¢ umowy.

2. Umieszczenia na materialach szkoleniowych nazwy projektu, informacji o wspdHinansowaniu
ze srodkow Unii Europejskiej (wedtug wzoru uzgodnionego z Zamawiajacym).

3. Zorganizowania i realizacji przedmiotu zamowienia wymienionego w §1 ust.l1 w oparciu
0 przygotowane programy nauczania (konspekty zajec).

4. Indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepéw poszczegdlnych
uczestnikow i zwigkszenia pomocy wobec 0sdb majgcych trudnoéci w procesie nauczania.

S. Zapewnienia wykwalifikowanych prowadzacych oraz zmiany prowadzacych w przypadku
uzasadnionych zastrzezen ze strony Zamawiajacego.

6. Zapewnienia uczestnikom wyzywienia w trakcie zaje¢ na warunkach opisanych w rozdziale III
Ogloszenia

7. Wydania certyfikatéw o ukonczeniu szkolen grupowych i osobno indywidualnych dla kazdego
z uczestnikéw, opatrzonych nazwa projektu, informacja o wspéHinansowaniu ze s$rodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa (wedlug wzoru uzgodnionego z Zamawiajacym).

§4
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci szkolenia/kurséw/wsparcia
oraz frekwencji uczestnikow na zajeciach.
§5
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie
prawidlowosci realizacji projektu.
2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji
Projektu.
3. Wykonawca zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwiazane
z czgsciami projektu, przez caty okres ich przechowywania tj. do 31 grudnia 2028 roku.
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§6
Wynagrodzenie za jedna godzing przeprowadzonych zaje¢ grupowych wynosi brutto: ............... zt
z VAT (stownie: ........cooeviiiieninnn. zotych ............. /100).
Wynagrodzenie za jeden obiad podczas przeprowadzonych zajeé grupowych wynosi  brutto:
............... 2tz VAT (BIowhie! .. cvvenassiveann ZIOYEH . cniivvnaaand T0O):
Wynagrodzenie za jeden poczgstunek podczas przeprowadzonych zaje¢ grupowych wynosi brutto:
............... zt z VAT (stownie: .........................zlotych ............./100).

Laczna wartos¢ wynagrodzenia obliczona zostanie poprzez iloczyn wynagrodzenia za godzing zajec i
ilosci godzin zajgé zrealizowanych w ramach niniejszej umowy, do ktérej zostanie dodane
wynagrodzenie za faktycznie wydane poczgstunki podczas zajeé grupowych.

§7
Odbidr wykonanych ustug odbywaé si¢ bedzie w oparciu o dzienniki zajeé, listy obecnosci,
harmonogramy oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji wymienionej w Rozdziale
III Ogloszenia, stanowiacej integralng czg$¢ umowy.

§8
Zasady zaplaty wynagrodzenia za wykonang ustuge sg nastepujace:
Platnos¢ nastapi po zrealizowaniu zaméwienia. Wyplacenie naleznosci uzaleznione bedzie od wplywu
transz srodkoéw finansowych do Zamawiajacego z jednostki nadrzednej, tj. Komendy Gi6wnej OHP w
Warszawie, z tego tytulu Wykonawca nie bgdzie domagat sie zadnych odsetek i odszkodowan. Po
otrzymaniu tych §rodkow Zamawiajacy niezwlocznie dokona zaplaty.
Termin realizacji platnosci jest uzalezniony od terminu uruchomienia przez dysponenta gléwnego
$rodkéw na finansowanie projektu, w tym zobowigzan wynikajacych z realizacji niniejszej umowy.
Wykonana ustuga jest potwierdzana na podstawie harmonograméw zrealizowanych zajeé oraz
dokumentacji wymienionej w §7 przez koordynatora wojewoddzkiego lub inng osobg upowazniona
przez Zamawiajacego.
Platnosé bedzie dokonana przez Zamawiajacego na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
po dostarczeniu faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego, z uwzglednieniem postanowien zawartych
w pkt. 2.
Wykonawca bedzie wystawial fakture/rachunek na adres Slaska Wojewddzka Komenda OHP
w Katowicach, Plac Grunwaldzki 8-10, 40-950 Katowice NIP 634-22-92-227.
Wykonawca wystawi fakturg nie wezesniej niz po sporzadzeniu i podpisaniu protokotu odbioru ustugi
przez Zamawiajgcego.

§9
Kazdy uczestnik szkolenia, po pozytywnym jego ukoficzeniu otrzymuje stosowny certyfikat.
Zaswiadczenia opatrzone beds informacja o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

§10
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany
Jest do zaplacenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 3000 zt .
W razie opdznienia realizacji zaje¢ w stosunku do uzgodnionego harmonogramu zaje¢ Zamawiajacy
zazada od Wykonawcy za kazdy taki przypadek zaptaty kary umownej w wysokosci 50 zt za kazdy
dzieni zwloki, a jesli zwloka przekroczy 7 dni 100 zl za kazdy dzien zwioki.
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W razie zwloki w ukonczeniu realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu wynikajacego z §
2 ust. | umowy Zamawiajacy zazada od Wykonawcy zapfaty kary umownej w wysokosci 100 zt za
kazdy dzien zwloki, a jesli zwloka przekroczy 7 dni 200 zt za kazdy dzien zwloki.

W razie przekroczenia czternastodniowego terminu na przekazanie dokumentacji kursu liczonego od
daty zakonczenia zaj¢¢ Zamawiajacy zazada od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci 50 zt
za kazdy dzien zwloki, a jesli zwloka przekroczy 7 dni 100 zt za kazdy dzien zwloki.

W przypadku gdy zaje¢ nie beda prowadzily osoby wymienione w § 1 ust. 3 umowy,
z zastrzezeniem mozliwosci zmian okreslonych w § 1 ust. 4, Zamawiajacy zazgda od Wykonawcy
zaplaty kary umownej w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia za realizacje zaje¢ za kazdg osobe
wymieniong w § 1 ust 3, ktora nie b¢dzie realizowala zajeé w ramach niniejszej umowy.

W przypadku gdy osoby wymienione w § 1 ust. 3 umowy, nie zrealizuja wymaganej liczby godzin
okreslonej w § 1 ust. 3 ninigjszej umowy Zamawiajacy zazada od Wykonawcy kary umownej w
wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia za realizacje zaje¢ za kazdy taki przypadek.

Laczne wynagrodzenie za realizacj¢ zajec, o ktérym mowa w ust.5 i ust. 6 oblicza sie jako iloczyn
liczby godzin zaje¢ grupowych okreslonych w §1 ust.1, oraz odpowiedniej stawki wynagrodzenia za
godzing zajg¢ grupowych okreslonej w §6 ust. 1.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kar¢ umowna na
zasadach ogdlnych.

§11
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku:
- gdy zwloka w wykonaniu przedmiotu umowy trwa dtuzej niz 7 dni;
- Wykonawca bez zgody Zamawiajacego powierzy wykonanie umowy osobie trzeciej;
- w innych przypadkach naruszenia warunkow umowy.
Odstapienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaplaty przewidzianych w umowie Kar
umownych.

§12
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiajacego,
a w szczegolnosci na upublicznienie informacji dotyczacych realizowanej ustugi, podmiotu
wykonujacego ustuge oraz kosztow jej realizacji.
Zamawiajacy wyraza Wykonawcy zgode na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw projektu
biorgcych udziat w szkoleniu, o ktérym mowa w §1 pkt. 1, na czas trwania niniejszej umowy.

§13
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci imoga byé
dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy o zaméwieniach publicznych.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowieri zawartej umowy w zakresie:
- Zmiany terminu realizacji zadania w przypadku zmiany terminu wdrazania projektu,
- Zmian organizacyjnych stron, np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§14
Wszelkie spory mogace wystapi¢ w trakcie wykonywania przedmiotu niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§15
Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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Fundusze .
Europejskie g;?sclfgospollta
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Zalaczniki do umowy

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

1. Wykaz 0sdb realizujacych zamowienie wraz z podaniem kwalifikacji.

2. Umowa powierzenia danych osobowych.

3. Wykaz jednostek i osob do kontaktu po stronie zamawiajgcego.

Na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego

Na rzecz i w imieniu Wykonawcy



Zatacznik Nr 6 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kursu o standardzie ECDL lub réwnowainym dla uczestnikéw projektu
»Stawiam na przysztosc” wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Fundusze . ) )
jski lita Unia Europejska
: Europejskie Rzeczpospo ni
’ wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR UMOWY PODPOWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta W dnill .......cccoooeriniiriienee s OV et e e i S S S R 5 pomigdzy:
.......................................................................................................................... z
siedzibg PIZY e REGON .....oovviiiiiiieeenn, . NIP
................................... reprezentowana przez
.................................................................... zwanym dalej w treSci umowy
Podprzetwarzajgcym,
a

REGON wcvoumcummovasns aannan i NIP unmmmmempmeamrasesiag reprezentowanym przez
............................................................... , zwanym dalej Wykenawcg o tresci:

§1

Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy (dalej zwana Umowa) jest podpowierzenie Wykonawcy
przetwarzania  danych  osobowych uczestnikow projektu . Stawiam na  przyszosé”
wspolfinansowanego 7z Europejskiego Funduszu Spolecznego.w ramach Osi Priorytetowej 1
Dziatania 1.3. Wsparcie osob mlodych znajdujacych si¢ w szezegdlnie trudnej sytuacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj niezbednych do realizacji kursu/szkolenia/ushugi®
.................................................................. dla ........ 0s6b, zgodnie zUmowa nr........................ Z
dnia.......coooiiiiiiiiinnn zawarta pomiedzy Podprzetwarzajacym a Wykonawca zwang dalej ,,Umowa

Glowna”; ze zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj.

§2

Podpowierzenie przetwarzania danych osobowych

" niepotrzebne skresli¢

. U\\



|, Podprzetwarzajacy dzialajac w imieniu i na rzecz Beneficjenta projektu Stawiam na przyszlosé”
w ramach Osi Priorytetowej I Dziatania 1.3. Wsparcie oséb miodych znajdujacych si¢ w
szczegdlnie trudnej sytuacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j — Komendy
Gtéwnej Ochotniczych Hufcéw Pracy, podpowierza Wykonawey, w trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.052016) (RODO) (zwanego w dalszej czesci
. Rozporzadzeniem”) dane osobowe ze zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowg, Umowa Glowna, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktdre chronig prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi Rozporzadzenia.

§3
Zakres i cel przetwarzania danych

I. Wykonawca bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie Umowy dane zwykle uczestnikow
projektu o ktérym mowa w § 1 Umowy ze zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj
w postaci: imienia i nazwiska, adresu zamieszKkania, daty i miejsca urodzenia, nr PESEL.
2. Powierzone przez Podprzetwarzajacego dane osobowe bgda przetwarzane przez Wykonawce
wylacznie w celu realizacji Umowy Gléwnej o ktérej mowa w § 1 Umowy.

§4
Obowigzki Wykonawcy

|. Wykonawca zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopiei bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadania imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
Umowy Gloéwnej, o ktérej mowa w § 1 Umowy - wedlug wzoru stanowigcego nr 1 do niniejszej
UmMowy.

4. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3 s3 wazne do dnia odwofania nastgpujacego
wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do ninigjszej umowy lub ustania zatrudnienia, nie
dluzej jednak niz do korica obowigzywania Umowy Giownej.

5. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy Giéwne;j.

6. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego, nie pézniej niz w ciggu 7 dni od daty zawarcia
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, przekazania Podprzetwarzajacemu kopii
potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem wystawionych imiennych upowaznien, o ktérych
mowa w ust. 3.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania
danych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych. Wykonawca udostepnia na
zadanie Podprzetwarzajgcego prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania danych Wykonawcy, z
wylaczeniem informacji stanowiacych tajemnice handlowa innych klientow Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej mowa w art. 23 ust.3
lit. b) Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
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11.

danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy oraz Umowy Gléwnej, zardwno w trakcie
trwania stosunku prawnego z Wykonawcg, jak i po jego ustaniu.

Wykonawca po zakoniczeniu $wiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo pafistwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

. W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Podprzetwarzajagcemu w niezbednym zakresie

wywigzywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na 2adania osoby, ktorej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdnej zwloki zglasza
je Podprzetwarzajacemu w ciggu 24 godzin.

§5

Prawo kontroli

Podprzetwarzajgcy ma prawo kontroli, czy S$rodki zastosowane przez Wykonawcee przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniaja postanowienia
UMowy.

Podprzetwarzajacy realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawey i z
minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Podprzetwarzajacego nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych.

Wykonawca udostgpnia Podprzetwarzajacemu wszelkie informacje niezbgdne do wykazania
spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Glownej po uzyskaniu uprzedniej, pod
rygorem niewaznosci, pisemnej zgody Podprzetwarzajacego.

Przekazanie powierzonych danych do pafistwa trzeciego moZe nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Podprzetwarzajacego chyba, ze obowiazek taki naktada na Wykonawcg prawo Unii lub
prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca informuje Podprzetwarzajacego o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. | Umowy winien speniaé te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaty nalozone na Wykonawce w niniejszej Umowie.

Wykonawea ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Podprzetwarzajacego za nie wywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych.

§7

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawea jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescia Umowy, a w szczegdlnosci za udostgpnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Podprzetwarzajacego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczeg6lnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Wykonaweg danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Wykonawcy, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczegolnosci
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prowadzonych przez pracownikéw Urzgdu Ochrony Danych Osobowych upowaznionych przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Ninigjszy ustgp dotyczy wylgeznie danych
osobowych powierzonych przez Podprzetwarzajacego.

§8

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreSlony od ..... do daty zakonczenia
realizacji projektu o ktérym mowa w § 1 Umowy.

§9

Rozwigzanie umowy

Podprzetwarzajacy moze rozwigzaé niniejszq umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Wykonawca:

a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z niniejszg Umowg lub Umowa Glowna;
¢) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Podprzetwarzajacego;
§10

Zasady zachowania poufnoSci

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Podprzetwarzajacego i od
wspolpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Wykonawca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Podprzetwarzajacego w innym celu niz wykonanie niniejszej Umowy oraz Umowy Gléwnej,
chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow
prawa lub Umowy.

§11

Postanowienia koncowe

1. Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron,

2. Zmiany U mowy moga nastgpi¢ tylko w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bgda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

4. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z ninigjszej Umowy bedzie sad
wiasciwy Podprzetwarzajacego.

Zatgeznik nr | — wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 2 — wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Podprzetwarzajacy Wykonawca
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UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam

[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze [ ]. Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania Pana/Pani* stosunku prawnego {aczacego Pana/Panig* z [ ]

Jednoczesnie zobowigzuje Pana/Pania do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami prawa w szczegélnosci przepisami RODO o
ochronie danych osobowych, ustawg o ochronie danych osobowych, a takze politykg ochrony
danych osobowych Wykonawcy.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowazniefi.
Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosc, data,
podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujagcym w
opisem technicznych i organizacyjnych $rodkéw zapewniajacych ochrong i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustaniu stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwoluj¢
upowaznienie Pana /Pani* nr
do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwolywania
upowaznien

(miejscowosé, data)

Odwotanie upowaznienia otrzymalem/am

(miejscowos$¢, data,
podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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