




 

  Załącznik nr 2 do zapytania na usługę sprzątania jednostek ŚWK OHP 2023  

 
Wzór Umowy 

O świadczenie usług czystościowych  

zawarta w dniu ………………………. w Katowicach 

pomiędzy: 

Śląska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy 

Plac Grunwaldzki 8-10 

40-950 Katowice 

REGON 001036780 

NIP 634-22-92-227  

reprezentowaną przez: 

……………………………………………………..  

zwanego dalej „Zamawiającym” 

a 

………………………………………………………prowadzącą działalność gospodarczą pod 

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………….. 

Zwanej dalej „Wykonawcą” 

 

 

Przedmiot zamówienia 

§1 

 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na sprzątaniu biur i pomieszczeń  

jednostek terenowych Śląskiej Wojewódzkiej Komendy Ochotniczych Hufców Pracy. 

2. Lokalizacje  jednostek  zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

3.  Przedmiot zamówienia obejmuje: odkurzanie wykładzin dywanowych, mycie podłóg, czyszczenie biurek i stołów 

okolicznościowych itp., mycie parapetów, mycie drzwi pomieszczeń biurowych, mycie drzwi w sanitariatach, 

czyszczenie i mycie armatury oraz urządzeń sanitarnych (tj. mycie spłuczek, umywalek, muszli klozetowych, 

pisuarów, luster) mycie glazury, czyszczenie i opróżnianie koszy oraz niszczarek dokumentów wraz z wymianą 

worków foliowych. 

 

 

Czas trwania 

§2. 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania  do 31.12.2022r. 

 

Obowiązki Wykonawcy 

§3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi w zakresie utrzymania w czystości jednostek  Śląskiej Wojewódzkiej 

Komendy Ochotniczych Hufców Pracy  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania prac będących przedmiotem niniejszej umowy z należytą starannością i 

dokładnością. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe wyposażenie personelu do wykonywania usług objętych 

przedmiotem umowy, przeszkolenie w zakresie BHP oraz za ich bezpieczeństwo w trakcie ich wykonywania. 

4. Usługi objęte przedmiotem umowy będą wykonywane 1 raz tygodniu w poszczególnych lokalizacjach.   

5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad bezpieczeństwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac zleconych 

umową. 

6. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialności za mienie Zleceniodawcy - w przypadku stwierdzenia braków w majątku 

zamawiającego, zniszczenia lub uszkodzenia w wyniku m.in. nieprawidłowego wykonywania czynności, prowadzone 

będzie postępowanie wyjaśniające, którego wyniki będą podstawą do materialnego wyrównania szkody. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo oraz szkody powstałe przy wykonywaniu obowiązków 

umowy lub w wyniku zdarzeń losowych mogących wystąpić w trakcie realizacji umowy. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy i poufności w stosunku do wszelkich informacji, dokumentów, 

danych oraz okoliczności czy zdarzeń powziętych z uwagi na dostęp do pomieszczeń Zamawiającego.  

8. Wykonawca zapewnia sprzęt oraz środki chemiczne do wykonania usługi oraz odpowiada za dostosowanie ich do 

czyszczonych powierzchni. Środki czystości na potrzeby pracownicze  zapewnia Zamawiający (papier toaletowy, ręczniki, 

mydło).  Wszelkie koszty związane z nabyciem środków niezbędnych do wykonywania prac wchodzących w zakres 

niniejszej umowy będą obciążać Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia zastępstwa na okres braku możliwości świadczenia usługi bez dodatkowego 



wynagrodzenia. 

 

§4. 

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w pomieszczeniach w związku z realizacją Umowy lub 

spowodowane przez personel, za który Wykonawca ponosi odpowiedzialność. 

 

 

 

 

Obowiązki Zamawiającego 

§5. 

 

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Wykonawcy warunków niezbędnych do wykonywania usług. 

2. Zamawiający udostępni nieodpłatnie ciepłą i zimną wodę oraz energię elektryczna potrzebną do wykonywania prac 

ujętych w § 1. 

Wynagrodzenie 

§6. 

 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie za świadczone usługi objęte niniejszą umową będzie wynosiło miesięcznie 

………………………………….. 

2. Zamawiający może zawiesić wykonanie usługi w poszczególnych lokalizacjach w przypadku gdy nastąpi 

zawieszenie działalności jednostki lub z innych przyczyn usługa  nie będzie mogła być świadczona w danej 

lokalizacji.  

3. W przypadku zawieszenia wynagrodzenie zostanie pomniejszone proporcjonalnie do liczby usług w miesiącu.  

4. O zawieszeniu usługi zamawiający zawiadomi wykonawcę drogą elektroniczną. 

5.  Zapłata należności określonej w ust 1. niniejszego paragrafu dokonywana będzie na podstawie wystawionej 

faktury VAT/rachunku za usługi wykonane w ciągu danego miesiąca na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od 

daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku do Zamawiającego. 

6. O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktury/rachunku strony powinny się 

wzajemnie powiadamiać na piśmie, pod rygorem poniesienia kosztów związanych z mylnymi operacjami 

bankowymi. 

 

Kary umowne 

§7. 

 

1. Zamawiający w przypadku niewykonania usługi sprzątania w danym tygodniu może obciążyć Wykonawcę karą 

umowną w wysokości 100,00 zł za każdy taki przypadek. 

2. Zamawiający w przypadku nienależytego wykonania  usługi sprzątania w danym tygodniu może obciążyć 

Wykonawcę karą umowną w wysokości 50,00  zł za każdy taki przypadek. 

3. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie wykonawcy Zamawiający może obciążyć 

Wykonawcę kara umowną w wysokości 15% całkowitego wynagrodzenia wynikającego z umowy. 

4. Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia miesięcznego wykonawcy 

tylko w przypadku wcześniejszego pisemnego zgłoszenia niewykonania lub wadliwego wykonania usługi. 

 

 

Rozwiązanie Umowy 

§8. 

Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku: 

1) zaprzestania przez Wykonawcę wykonywania obowiązków określonych w umowie przez okres 14 dni, 

2) powtarzających się niedokładności i uchybień, po uprzednim 2-krotnym pisemnym upomnieniu Wykonawcy. 

 

Postanowienia końcowe 

§9. 

 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci 

aneksu po dokonaniu uzgodnień między stronami. 

2. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

 

 

§10. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczących Zamawiającego pozyskanych w czasie i w związku z 

realizacją umowy, w szczególności informacji technicznych, ekonomicznych, finansowych, osobowych i organizacyjnych 



dotyczących Zamawiającego , niezależnie od formy tych informacji i ich źródeł chyba że żądanie ich ujawnienia pochodzi 

od organów uprawnionych do ich wystosowania i zostało złożone z zachowaniem koniecznych procedur, o czym 

Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego; 

b) podjęcia wszelkich niezbędnych kroków do zapewnienia, że żadna z osób realizujących umowę w imieniu 

Wykonawcy nie ujawni tych informacji ani ich źródła, zarówno w całości jak i w części bez uzyskania uprzednio 

wyraźnego upoważnienia od drugiej strony; 

2. W przypadku naruszenia obowiązku przewidzianego w niniejszym w ust. 1 drugiej stronie przysługiwać będzie 

prawo żądania naprawienia wyrządzonej szkody na zasadach ogólnych. 

§11. 

Spory powstałe na tle niniejszej umowy będą rozstrzygane przez właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

§12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

WYKONAWCA        ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

  



 

 

Załącznik nr 3 do zapytania na usługę sprzątania jednostek ŚWK OHP 2023  

 

Zakup usługi sprzątania dla jednostek organizacyjnych Śląskiej Wojewódzkiej Komendy OHP. 

………………………………………… 

 Miejscowość, data 

 

Pieczęć oferenta 

Do: ………………………………………………………………………….. 

(pełna nazwa i dokładny adres zamawiającego) 

 

Od: …………………………………………………………………………... 

(pełna nazwa i dokładny adres oferenta) 

 

 Fax. …………………………………………………………………………. 

 

 E-mail ……………………………………………………………………….. 

 

OFERTA 

 

W związku z zapytaniem ofertowym na realizację usługi: 

Zakup usługi sprzątania dla jednostek organizacyjnych Śląskiej Wojewódzkiej Komendy OHP. 

1. Oferuję(my) wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie objętym zapytaniem ofertowym 

za cenę przedstawioną poniżej:  

………………………. zł brutto za miesiąc. 

2. Oświadczam(my), że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym wraz z załącznikami i nie wnosimy do nich 

zastrzeżeń 

 

Podpis (podpisy) 

upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta 

 

 

 

 

 

 

 


